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Innlogging 
 

Weblærling kom i helt ny versjon høsten 2022. Her kommer brukermanualen for deg som skal være 

rederiadministrator.  

Innlogging skjer på https://admin.webcadet.no/   

Registrering skjer ved at opplæringskontoret eller en annen admin i rederiet legger deg inn.    

 
NB! Når du logger deg inn som bruker for første gang, klikker du «Glemt passord», og følger 

instruksjonene. Det er din jobb-epost som bør brukes som brukernavn.   
  
 

Dashbord 
 
Når du logger deg inn, kommer du til dashbordet. Her vil du få en oversikt over antall 
kadetter som er registrert samt instruktører og assessorer. Du vil også se hvem som mangler 
godkjenning av fartstid og godkjenning av skipsfamiliarisering. 
 
 

 

https://admin.webcadet.no/
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Menyen til venstre viser deg følgende: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dashbord 

Ved å trykke her kommer du tilbake til 

oversikten 

Kadetter 

Kadetter som er registrert i rederiet 

Fartstid 

Hvem som mangler godkjenninger. 

Rederiadmin kan ikke godkjenne perioder før 

skipsfamiliariseringen er godkjent av 

instruktør og kadetten har lagt inn antall 

timer som h*n har jobbet i løpet av perioden 

Instruktører og assessorer  

Viser deg oversikt over instruktører og 

assessorer i rederiet. Det er også her du 

legger inn nye 

Rederi 

Viser informasjon om rederiet, antall kadetter 

og skip 

 

Min profil 

Informasjon om deg som rederadmin. Her 

kan du også endre epost og mobilnummer.   
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Hvordan legge til nye kadetter 
 

 

Trykk på «Legg til kadett». Følgende bilde dukker opp. Se neste side 
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Her kan du velge om du vil legge til en eksisterende kadett eller registrere en kadett du har fått 

tilsendt informasjon på. Velger du det siste, må du fylle ut all informasjon selv. Hvis du skal legge til 

en som er registrert i systemet, trykker du på «Legg til eksisterende kadett», søker opp 

vedkommende, haker av til venstre for navnet og trykker på «Legg til» 

 

 

Du kan se profilen til kadetten ved å trykke på de tre prikkene, velge «Profil» og se hva 

vedkommende har lastet opp.  
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Godkjenning av fartstid 
For å godkjenne perioden(e) til en kadett, gå til dashbord eller trykk på «Fartstid» i menyen til 

venstre. Finn den kadetten du skal godkjenne periodene til. Du kan bla med pilene nederst 

 

 

For å godkjenne, sjekk at timeantallet stemmer. Dersom det ikke gjør det, trykk på det tre prikkene 

som rød pil viser til, trykk på «Rediger» og legg inn riktig antall timer. Husk å lagre.  

Hvis timeantallet stemmer, huk av og trykk på «Godkjenn markerte». Dette vil bli farget blått.  Du 

kan godkjenne flere ved å hake av flere samtidig.  
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Hvordan legge inn nye instruktører og assessorer 
 

Du kan trykke på «Instruktører og assessorer» i menyen til venstre eller så kan du gå til «Mannskap» 

og filtrere på instruktører og assessorer.   

 

 

Følgende bilde vil dukke opp (se neste side). I dette tilfellet skal det legges inn en ny instruktør. 
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Trykk på «Legg til instruktør». Følgende bilde vil dukke opp (se neste side) 
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Felles for alle er at kopi av sertifikatene må legges inn. Hvis vedkommende er utenlandsk, må kopi av 

endorsement legges ved. For å se om endorsementet tilsvarer norske kvalifikasjoner, se 

verify.sdir.no/endorsement  

 

Vi skal registrere en ny instruktør, og trykker på «Registrer ny instruktør». Følgende bilde dukker opp, 

se neste side 

 

 

 

 

 

Legg til eksisterende 

instruktør – allerede 

registrert i systemet og kan 

tilknyttes ditt rederi 

 
Oppgrader bruker til 

instruktør – dette kan være 

en som har vært kadett, og 

skal bli instruktør  

 

Registrer ny instruktør – 

registrering av en helt ny 

bruker 
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Her legger du inn privat epost til instruktøren, fornavn, etternavn og mobilnr. Trykk på «Registrer ny 

instruktør» når alt er lagt inn.  

 

For at instruktøren skal få begynt på sin rolle, det legges inn kopi av sertifikatene. For å se profilen til 

instruktøren, gå til oversikten over instruktører, finn instruktøren og trykk på de prikkene ytterst til 

høyre for navnet.  (Se bilde på neste side)  
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Trykk på «Profil» og du kommer inn på profilen. (Se neste side)  
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Her ligger informasjon om instruktøren. For å legge inn sertifikatene trykk på «Rediger». Se neste 

side  
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Legg inn riktig informasjon, som de svarte pilene viser til. Husk også legge inn kopi av sertifikatet. 

Trykk på «Lagre» når du er ferdig, som blå pil viser.   

 

Samme prosedyre følger du når du skal legge inn assessorer.  
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Hvordan følge progresjonen til en kadett 
 

Gå til dashbordet og finn kadetten du ønsker å se på. Dobbeltklikk på navnet. Her finner antall 

perioder som vedkommende har hatt på sitt fartøy, opplysninger om kadetten og antall godkjente 

kompetansemål. (NB! Hvis det står mangler opplæringskontor, må det gis beskjed til rette 

opplæringskontor. Det er ikke noe automatikk når en kadett blir tilknyttet et rederi, så blir 

vedkommende tilknyttet opplæringskontoret det rederiet tilhører) 

 

Videre kan du se på kadettboken og om skipsfamiliariseringen er godkjent av instruktør. (NB! Som 

rederiadmin kan du ikke godkjenne perioden, hvis skipsfamiliariseringen ikke er godkjent av 

instruktør) 
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Du kan også se hvilken skolegang og antall vedlegg som kadetten har lastet opp i Webcadet.  
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VIKTIG: Kadetten MÅ ha bestått all utdannelse før h*n kan begynne på kadettiden. MO Sørøst 

anbefaler at kadetten ikke begynner på kadettiden før h*n har fått vitnemålet eller kan vise til 

dokumentasjon som bekrefter at utdannelsen er bestått.  

 

Opprette stillingsannonser 

  

Menyen til venstre har blitt oppgradert slik at du som rederiadmin nå kan opprette stillingsannonser 

for kadetter. For å opprette annonser, gjør følgende: 

 

 Trykk på «Stillingsannonser» i menyen, slik grønn pil viser.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Se neste side 
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Du får opp følgende bilde 

 
 

Trykk på «Opprett stillingsannonse» som oransje pil viser. Du vil få opp bildet på neste side 
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Fyll ut alle feltene merket med *, som pilene viser, velg om du vil ha med bilde eller ikke, og trykk på 

«Opprett stillingsannonse». Annonsen blir lagt ut og kadettene kan nå søke på stillingen.  
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Kontakt oss 
 

Maritim Opplæring Sørøst (MO)  
Øvre Langgate 61  

3110 Tønsberg  
tlf 33 30 88 90  

post.sorost@maropp.no  
  

De som jobber med kadetter: 
Johan W. Matheson, opplærings- og rekrutteringsrådgiver tlf. 33308893 

e-post: johan.matheson@maropp.no 

 

Oddmund Nystad, daglig leder, tlf. 33 30 88 92 mobil 48209615 
e-post: oddmund.nystad@maropp.no 

 

mailto:johan.matheson@maropp.no
mailto:oddmund.nystad@maropp.no

