Maritim Oppleering

ey v //5/'///7////////%// Z//

Rev.22.10.2021



Maritim Opplaering




Maritim Opplaering

Innhold

OPPSTART OG BRUK AV WEBLAERLING .........ccooeiiiiiitiee ettt e e e et te e e e s s e eissreeeeesssseasseneeaeesssnnannne 4
TaT 0] FoT={=4 o~ 5P 4
[ NV ZeT o - ol o)V N o F= 11 o] o RSP 4

OPPSTARTRAPPORT ...ttt e ettt e e ee e e sttt e e eeesaaabe s beeeeeasaaasreateeeeesaaasseateeeeaasansabeaaeeeannannn 5
Hvordan opprette €n 0pPStartrapPOrt......coo oo iieiieeie ettt ettt sie e eaeeeee e 6

OM WEBLZERLING ...ttt ettt ettt e e sh e st e st e st e eae e et e e b e et e e b e et e e sheesaeesmnenneennees 9
Din profil — UlIKe fUNKSJONEI ....eiiieieie et e e et e e e ebr e e s saraa e e e enreeeeans 9

HVORDAN SIGNERE PA EN HALVARSVURDERING..............ccccooriuereereirereresesssaeseeessesesessssessssssessessnes 11

HVORDAN JOBBE | WEBLZRLING.............ooiiiiiiiiiiiiieiee ettt et e e e ettt e e e s e s eababaeeeeesessnnneneeeeeesannrnes 12
VUrdering av @8et arbEid........oui i e e e e e er e e e e e e e nrraees 12
Hvordan legge ved VEdIEgg/ NOtAter........c.cuvi ittt ettt ettt ereeb e e ere e eteeetaesteentee e 13



Maritim Opplaering

OPPSTART OG BRUK AV WEBLARLING

Maritim Opplering, heretter kalt MO, anbefaler at man bruker
nettlesere som Mozilla Firefox eller Google Chrome niar man jobber med
programmet.

Innlogging

- www.weblarling.no

- Brukernavn: din private mailadresse (den du brukte da du sekte lereplass pa
Sekeplassen)

- Passord: det du brukte da du sekte om lereplass. Alternativt ma du be om nytt passord
(du far da tilsendt et engangspassord, og da ma du trykke pa brukerdata og endre
passord der. Se hvordan endre passord i avsnittet under).

Nér du har logget deg pa kommer du rett inn i1 oppleringsboken din, men du vil ikke fa
muligheten til & gjore noe for du har fullfert oppstartrapporten.

Hvordan bytte passord

Det er to méter & bytte passord pa. Du kan enten folge fremgangsmaten beskrevet under eller
trykk pa «Brukerdatay.

Trykk pé pilen til hoyre for navnet ditt.

& WEBLERLING =

—~ . Johan Wiese Matheson
L]
G
v

werstki  Opplaingsbok  Dppstarsrapporter  Hahdrsvurderinger  Fagpreve  Motater  Frawaer  Brukerdata

Se neste side.
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& WEBLARLING =

Min side / Profil )

&\ Johan Wiese Matheson Logg ot

) o Akt (st inmiogeet 16042020 1554
& Leerling i Matrosfaget 0 dager 4150

'/ B Leerling i MKS re

T— 3 Laeretid: 19.01,2018 - 01.08.2020
[l 56897855 |

@ Sokkergaten 2,

2@msn.com

FORDE | HORDALAND Fravaer Godigente kempetansem3|

Oversikt  Oppleringsbok  Oppstartsrapporter  Halvdrsvurderinger  Fagprove  Notater  Fraver  Brukerdata  Brukervediegg  Oppslagstavia  Aktiviteter

Trykk pa «Min side», som bildet over viser. Bildet under vil dukke opp. Dette bildet vil ogsa
dukke opp dersom du velger & trykke direkte pa «Brukerdatay.

& WEBLZRLING =

Min side

Johan Wiese Matheson

] Sistinnlogget 16.04.2020 15:57

Personalia Notater

Endre passord

Gjenta rytt passord

Oppdater personalia

Du kan nd bytte passord. Viktig at du gjentar passordet, som de grenne pilene viser. Husk &
trykke pa «Lagre». Det er her du ogsé kan endre epostadresse, mobilnummer og adresse.

OPPSTARTRAPPORT

NB! Viktig informasjon: For & fa tilgang til & gjere noe 1 oppleringsboken, mé
du fullfere oppstartrapport. Innen 14 dager etter at du kom om bord, skal
rapporten vere fullfort og signert av deg og din instrukter. I oppstartrapporten
skal du bekrefte at du har fatt informasjon om IOP (se under) nir du kom om
bord. Fremgangsmaten for & opprette oppstartrapport er beskrevet pa s.6.

Merk: Med IOP menes den interne sikkerhetsfamiliariseringen du far nér du
menstrer pa forste gang! Dette har ikke noe med din opplering 1 Weblarling &
gjore.
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Hvordan opprette en oppstartrapport

Rapporten gjennomfores ved at du tilknytter deg instrukter og skip. G4 til «Oversikt» og sa
ned til dine relasjoner. Se bilde under og neste side.

\'1'1 WEBLARLING = k“’ @ Johan Wiese Matheson ~

Minside / Profil

/A Johan Wiese Matheson

| o Aliv( sistinniogeet 03.04.202010:10)

| 7 Laring | Matrosfaget 0dager 4150
B Leetfing | MKS rederi
B Lavretid: 19.01.204€ - 01.08.2020
stsoker2@msn.com
P, NS Hrk Fravar Godkjente kompetansemal
Overskt  Oppleringsbok  Oppstartsrapporter  Halvdrsvurderinger  Fagpreve  Notater  Fraver  Brukerdata  Brukervedlegg  Oppslagstavia  Aktiviteter
Matrosfaget
Matrosfaget U

Skritige oppgaver md besvares, prakiiske kan besvares

#L: Larlingens egenvurdering

*12 Instruktarffagiig leder sin vurdering

1. Sikkerhetsfamiliarisering Lesningsform
@ 1.1 Utfore arbeid og funksjoner i irad med helse, milje og sikkerhet. Arbeid | heyden, Arbeid over rekka prakisk E4 O O
@ 1.2 Utfore arbeid og funksjoner i trdd med helse, milje og sikkerhet. Arbeid i lukkede rom praktisk O O
@ 1.3 Utfare arbeid og funksjoner | trad med helse, milja og sikkerhet. Handtering av liner prakiisk \'.:} C:j.
@ 1.4 Utfore arbeid og funksjoner i trad med helse, milje og sikkerhet, Elekirisk sikkerhet prakiisk O O
@ 1.5 Utfore arbeid og funksjoner i trad med helse, milja og sikkerhet. Mekanisk sikkerhet praktisk ‘,\’ f\.
@ 1.6 Utfore arbeid og funksjoner i trad med helse, milje og sikkerhet. Sikkerhet mot kjemisk og biologisk fare. Forsta produsentens sikkerhetsanvisninger og instruksjoner om bord prakisk r (:
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& WEBLERLING = - Q Jahan Wiese Matheson -

Johan Wiese Matheson
| v mtiy 12,04 3020 1443
! 0 dager 4150
Fravar GodKkjente kompetansem3l
Oversikd  Oppleringst Cppstartsrapporter  Halvarsvurderinger Notal @ Brukerdste  Brukervediezz  Oppsiegsievia  Aktiviteter
Relasjoner Navaerende skip
vsTARTSRAPRORT AT A
.. Faghigleder johan B2 Instruitaraglig leder
Test2 Fullfor 01.04.2020 1
Ingen Medinstruktar
Ingent Representant for de ansatte
Ingen Personalansvarlig
Ingen Ansvarlig konsulent

For a tilknytte deg instrukter, trykk pa de tre prikkene helt til hoyre og velg instrukter. Se
bilde under.

Finner du ikke instrukteren din, ma vedkommende legges inn. Kontakt MO eller rederiet.

Relasjoner
‘_: Fagligleder johan &5 instrukter/faglig leder H
Ingen Medinstrukter :
Ingen Representant for de ansatte
Ingen Personalansvarlig
Ingen Ansvarlig konsulent
Husk 4 trykke lagre nar du har valgt instrukter.
For a tilknytte deg et skip, trykk pé de tre prikkene til hayre, som bildet under viser, og velg
det skipet du er pa. Husk & trykke lagre og oppdater siden. Finner du ikke skipet, ma det
legges inn. Kontakt MO eller rederiet.
Navaerende skip
SHIP OPPSTARTSRAPPORT MONSTRET PA
Test Fullfart 03.09.2019 1
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Neste skritt er a4 generere selve rapporten. Trykk pa «Ikke pabegynt» som pilen viser.

Navaerende skip

SKIP OPPSTARTSRAPPORT MEBNSTRET PA

Test 2 = 01.04.2020 i

Naér dette er gjort, blir det generert en oppstartrapport, som bildet under viser.

OPPSTARTSRAPPORT

Skip: Test 2

Instrukter/faglig leder: Fagligleder johan Epost: fagligleder@faglig.no

Oppstartsrapporten skal giennomfares senest 14 dager etter oppstart. Rapporten er ikke sendt inn fer bade lzrling og instrukter har signert. Nar dette er giennomfert far lzrlingen tilgang til
opplaeringsboka og kan begynne 3 jobbe. Har du/dere spersmal rundt oppstartsrapporten ta kontakt med ditt opplaeringskontor.

The startup report must be completed within 14 days after start up. The startup report will not be submitted to the training office before both the apprentice and the instructor have signed

electronically in Webapprentice.

Only when this is done an access to the digital record boek will be granted to the apprentice and work can commence. If you have any questions in regards to the above please contact your training
office.

Som laerling bekrefter du at:

Jeg har gjennomfart IOP til rederi og farteyet. (IOP er den interne opplaringen som du gjennomferer i lopet av de ferste dagene om bord og som er en del av fartayets sikkerhetsstyringssystem. )

| hereby confirm that | have completed the on board TP for my training ship. (ITP = Internal Training Plan. This is the internal training you will go through within the first days on board as a part of
the ship and companies ships familiarization.)

Som instrukter/faglig leder bekrefter du at:

Som instrukter bekreftes det at jeg har satt meg inn i lz2rlingens lereplan og mottatt annen relevant informasjon fra opplaeringskontoret.
(Informasjon er & finne pa oppslagstavla i Weblzrling)

| hereby confirm that | have thoroughly familiarized myself with the apprentices curriculum and received other relevant information from the training office or through the message board in
Webapprentice.

O leg bekrefter at jeg har giennomfart IOP pa Test 21 henhold til kravene,

Du krysser av 1 feltet for «Jeg har lest osv» og sa pa knappen «Signer», sorh pilene 1 bildet
over viser. Nér din instrukter har gjort det samme er dere knyttet sammen og du far tilgang til
opplaringsboka. Du fér ikke gjort noe 1 oppleringsboka for bdde du og instrukter har signert
pa oppstartrapporten. Skifter du skip, ma ny rapport opprettes og signeres. Du har selv
ansvaret for & fullfere dette. Fremgangsmaéten er den samme som forklart over.
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OM WEBLARLING

Din profil — ulike funksjoner

P& din profil vil du se en del informasjon og en rad med faner. Under navnet ditt stér litt
informasjon om hvilket fag du er lerling i, hvilket opplaringskontor du tilherer, leeretiden din
og kontaktinformasjon. Det star ogsd nar du sist var innlogget i programmet.

Her kommer en forklaring pa hva de ulike fanene inneholder:

& WEBLARLING = P ‘ Johan Wiese Mathesen -

- Johan Wiese Matheson -
& o e 0 daper 450

cdmmy
:

Relasjoner Navarende skip

Test2

Oversikt (fra venstre)

Relasjoner:

Nér du starter er du tilknyttet et rederi, men du mé selv inn & legge til instrukter. Er du i tvil
om hvem som er din instrukter m4 du sjekke det om bord. Her ser du en oversikt over hvem
som kan veare din instrukter:

Instrukter:

Hvem kan veere min instrukter:
Matros: Kaptein eller overstyrmann
Motormann: Maskinsjef eller 1.maskinist
Kokk: Kjekkensjef

Serviter: Restaurantsjef

Maritim elektriker: Sjefselektriker

- Dersom du ikke finner instrukteren, ma vedkommende legges inn i programmet.
Kontakt rederiet eller MO for mer informasjon.

- Nar du er tilknyttet instrukter, legger du til skipet.

- Du vil se et visittkort bak navnet til instrukteren din. Her finner du telefonnummer og
epost.
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Medinstrukter

Du kan ogsd ha en med-instrukter. H*n kan ikke godkjenne kompetansemalene, men kan se
hvordan du ligger an og veilede deg. For & legge til med-instrukter, klikk pd de tre prikkene til
hoyre i feltet for med-instrukter. Finn navnet pa vedkommende og trykk pa det.

Personalansvarlig
Personalansvarlig er din kontaktperson i rederiet.

Ansvarlig konsulent
Ansvarlig konsulent er din kontaktperson hos MO.

Niavaerende skip
- Skipet du er pa na
- Huvis du bytter skip i lepet av leretiden din ma du selv endre det. For & endre, klikk pa
de tre prikkene til hoyre i1 feltet ndvarende skip (eller dobbeltklikk pa feltet du skal
endre pa). Du far né opp en liste over skip som tilherer rederiet du er i. I tillegg mé du
inn og endre pa de personlige tilknytningene (instrukter osv). Ny oppstartrapport ma
fullferes ved bytte av skip.

Oppleringsbok
Her ligger kompetansemalene du skal fa opplaering i og som du skal vise at du behersker.

Oppstartrapport
Denne skal fullferes for & fa tilgang til opplaeringsboken (se s.6).

Halvarsvurdering

Hvert halvér skal du ha en samtale med din instrukter. Instrukteren din oppretter vurderingen
og dere gjor den sammen. Nér samtalen er ferdig, m& du inn pa halvarsvurdering for & signere
vurderingen. For du signerer mi du sjekke at du signerer pa riktig vurdering. Se
«Oppslagstavla» for mer informasjon om datoer.

Notater/journal

Under notater vil du finne notater som har blitt gjort pa deg. Det kan veare referat fra
skipsbesgk, forte samtaler du har hatt med oppleringskontoret osv. Alle personer du er
tilknyttet vil kunne lese notater som er lagret pa din profil. Under journal vil det kunne lagres
konfidensiell informasjon om deg.

Fravaer
Alt fravaer blir rapportert inn og lagret under din profil. Du har full oversikt over
fraveersdagene dine i kakediagrammet pé din profil.

Brukerdata
Alle dine personopplysninger ligger under fanen «Brukerdata». Du mé selv gjore endringer
der hvis du bytter adresse, tlf eller mail. Her kan du ogsé bytte passord.

Brukervedlegg
Alle vedleggene du sendte inn med seknaden din finner du her. Her skal du ogsé laste opp nye
sertifikater osv.

10
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Oppslagstavla
Her finner du brukerveiledninger, tidligere fagprever, informasjon fra MO m.m.

HVORDAN SIGNERE PA EN HALVARSVURDERING

Overskt  Opplringsbok  Oppstartsrapporter  Halvdrsvurderinger  Fagprove  Notater  Fravar  Brukerdats  Brukervedlege  Oppslagstala  Aktiviteter

Trykk pé fanen «Halvarsvurdering». Ca. midt pa siden kommer det opp en liten grenn knapp
som det star «Signer» pa. Trykk pa den og deretter pa lagre, nar programmet ber deg om det.
Se bildet under. Igjen er det viktig 4 sjekke at du signerer pa riktig vurdering.

Halvarsvurderinger

Vurdering 1 Vurdering 2 Vurdering 3 Vurdering 4

Vurdering 1

Matedato: 04/06/2018
Status:

Hvorfor vurderingssamtale:

Laerlinger som far opplaeringen i bedrift, har bade rett p3 en halvarsvurdering og en samtale minst en gang per halvar om hvordan de ligger an faglig.
Dette er en del av underveisvurderingen, og dere skal bade beskrive hva laarlingen mestrer sett opp mot kompetansemalene 1 Vg3-laereplanen, og gi
lzzrlingen veiledning om hvordan han kan eke sin kompetanse i faget. Sammen med lzeriingen skal dere ogsa vurdere om bedriften har tilrettelagt
godt nok for opplaeringen. Dere kan velge 3 sl sammen den faglige samtalen med halvarsvurderingen. Det er instrulkteren som har ansvaret for 3

gjennomfare halvarsvurderingen og den faglige samtalen.

11
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HVORDAN JOBBE | WEBLARLING

I opplaeringsboka ligger alle kompetansemalene fra lereplanen for det faget du skal fa
opplaring 1 og ta fagpreven 1. For at du skal fa godkjent oppleringen din md du gjennomfere
alle kompetansemalene.

MO forventer ikke at du har kvittert ut si mange kompetansemal det forste halve aret,
men hele opplaeringsboka skal vaere godkjent innen 1. mars, det aret du skal ta

fagpreven.

De aller fleste kompetansemélene skal utfores ved praktisk arbeid. Deretter skal du selv
vurdere og bli vurdert av instrukter pa hvor godt du kan det. Ved 4 trykke pa teksten, dpnes
kompetansemalet og du kan se vurderingskriteriene og hva du skal kunne for & bli vurdert til
kompetent.

Kompetansemal som krever skriftlig dokumentasjon er merket med en blyant/penn, se bildet
s.13. Nar du apner kompetansemalet, kommer du inn i skrivemodus. Der skriver du inn svaret
ditt og legger ved eventuelle vedlegg. Nér du har besvart oppgaven skriftlig, vil blyanten
skifte til 4 bli notatblokk. De skriftlige oppgavene skal vurderes pa lik linje med de praktiske
oppgavene, med bade egenvurdering og vurdering av instrukter.

Vurdering av eget arbeid

Det er to kolonner helt til hgyre i bildet. Den forste gir deg en indikasjon pd egenvurdering og
kolonne to gir deg en indikasjon pa instrukters vurdering.

Hvert kompetansemal inneholder fire kategorier med vurderingskriterier.
1. Pa begynnerstadiet
2. Under utvikling
3. Kompetent
4. Fremragende

Blir du vurdert til kategori 1 eller 2 av din instrukter, blir sirkelen som tilherer
kompetansemalet markert oransje/gul. Det betyr at du ikke har fitt godkjent
kompetansemalet, og ma jobbe videre med det, for s& & be om en ny vurdering. Blir du
vurdert til kategori 3 eller 4 blir sirkelen grenn og kompetansemaélet er godkjent.

Den samme markeringen vil skje nédr du tar egenvurdering pd kompetansemalene. Du ma
alltid selv ta egenvurderingen for instrukter kan vurdere. Nér du selv har gjort egenvurdering
pa en oppgave vil det g et varsel til instrukter om at du ber om vurdering fra instrukter. Nér
instrukter har vurdert kompetansemaélet vil du fa et varsel. MERK: Instrukter er ikke hele
tiden inne i Weblaerling, og vet ikke nir du har veert inne og gjort en egenvurdering.
Snakk med instrukter og be om at gjennomferte egenvurderte oppgaver blir vurdert for
du reiser hjem pa fri.
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Matrosfagst

Matrosfaget g

Skriftiige oppgaver md besvares, prakiske kan besvares

*L: Lerlingens egenvurdering

*1: Instrukterifagli eder sin vurdering

1. Sikkerhetsfamiliarisering Lesningsform
@ 1.1 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, mifja og sikkerhet. Arbeid  heyden, Arbeid over rekka prakiisk & O O
@ 1.2 Utfore arbeid og funksjoner | trad med helse, mifja og sikkerhet. Arbeid i lukkede rom praktisk O O
@ 1.3 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milja og sikkerhet. Handtering av iner prakisk { )
@ 1.4 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milja og sikkerhet. Elektrisk sikkerhet praktisk O O
@ 1.5 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milja og sikkerhet. Mekanisk sikkerhet praktisk )
@ 1.6 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, mifjo og sikkerhet. Sikkerhet mot kjemisk og biologisk fare. Forsta produsentens sikkerhetsanvisninger og instruksjoner om bord praktisk
@ 1.7 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milja og sikkerhet. Personlig sikkerhetsutstyr prakiisk O O
@ 1.3 Forklare hvordan ISM-koden pavirker den daglige driften skriftig ’

Hvordan legge ved vedlegg/notater

De notater du gjeor underveis péd de praktiske kompetansemadlene kan du né legge inn i
programmet. For & fa lagt til vedlegg, trykker du pa kompetansemélet og pa «Opprett
dokumentasjony. Se bilde under:

v 1.2 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milja og sikkerhet. Arbeid i lukkede rom prakisk O O

Funksjon: + Opprex gokumentasion
Kontroll av skipets drift og omsorg for personer ombord pa stetteniva - Tabell A-l/5

Kompetanse ihht. STOW:
Anvende forholdsregler for helse og sikkerhat pa arbeidsplassen

STCW henvisning :
Praktisk kjennskap til sikre arbeidsrutiner og personlig sikkerhet om bord, herunder:
Arbeid i lukkede rom

Lesningsform : praktisk

13
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Bildet under vil dukke opp:

Lesningsform

© 1. Sikkerhetsfamiliarisering

w 1.1 Utfere arbeid og funksjoner i trdd med helse, milje og sikkerhet. Arbeid | hayden, Arbeid over rekka

Legg inn din besvarelse

*Dokumentasjonstekst
LIRSS

B|Ils|£

Viktig & tenke pa under arbeid i heyden

Vedlegg

avbry: WAAEES

Her kan du velge om du vil legge til tekst eller vedlegg. Husk a trykke lagre

Hvis du ensker & endre pa/legge inn mer notater/dokumentasjon, apner du kompetansemalet
og trykker pa «Endre dokumentasjon» Husk 4 trykke «Lagre» nér du har gjort endringen.

© 1. Sikkerhetsfamiliarisering Lasningsform

~ 1.1 Utfare arbeid og funksjoner [ trid med helse, milja og sikkerhet. Arbeid | hayden. Arbeid over rekka

[J Besvarelse:

Opprattst av- johan Wiese Matheson - D1/04/2020 11:06

Viktig 3 tenke pa under arbeid i heyden

Vedlegs:
Ingen vedlege

Funksjon :
Kontroll av skipets drift og omsorg for personer ombord pa statteniva - Tabell A-1/5

Kompetanse ihht. STOW =
Anvende forholdsregler for helse og sikkerhet pa arbeidsplassen

STCW henvisning :
Praktisk kjennskap til sikre arbeidsrutiner og personlig sikkerhet om bord, herunder:

- Arbeid i hayden
- Arbeid over rekka

Lasningsform : praktisk

Nar du har lagt inn dokumentasjon, vil en notatblokk dukke opp, som betyr at det er lagt inn
dokumentasjon. Husk at selv om du har lagt dokumentasjon pa kompetansemalet, skal du
fortsatt vurdere og bli vurdert pa hvor godt du kan det praktisk.
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LYKKE TIL MED LARETIDEN!

Maritim Opplering Nord
Stakkekollveien 51 9010
Tromse
TIf: 97 53 40 00

post.nord@maropp.no

Maritim Opplearing Nordvest
Kongensgate 15
6002 Alesund
TIf: 70 13 90 90

post.nordvest@maropp.no

Maritim Opplering Servest
Smedasundet 97 B
5525 Haugesund
TIf: 52 70 89 20

haugesund@maropp.no

Maritim Opplaring Serest
@vre Langgate 61
3110 Tensberg
TIf: 33 30 88 90

post.sorost@maropp.no

15



