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OPPSTART OG BRUK AV WEBLARLING

Maritim Oppleering, heretter kalt MO, anbefaler at man bruker
nettlesere som Mozilla Firefox eller Google Chrome niar man jobber med
programmet.

Innlogging

- www.weblarling.no
- Brukernavn: mailadressen din
- Passord: du ma be om nytt passord

NB! Du fér tilsendt et engangspassord, sd det mé du endre forste gang du logger deg inn.
Gigres pd «Min side». Se neste avsnitt.

Merk: Bildene i denne manualen kan variere fra ditt skjermbilde.

Hvordan skifte passord

Etter 4 ha logget deg inn forste gang, ma du bytte passord. Trykk pé pilen til hoyre for navnet
ditt.

& WEBLARLING = P . it pnna

Dashbaard  Integrer Webcade!
MENY

Oppstartsrapporter Halvarsvurderinger

Bu har ingen oppstartsrapporter & signere

Johan wiese Macheson 30,08,:2020 DE:00

Johan wiese Matheson

Kompetansemal som venter pa vurdering

Ingen kompstansamal ma vurdsres

Se neste bilde.
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Folgende bilde vil dukke opp. Trykk pd «Min side».

& WEBLARLING P . Fagigleder fohan -

Profimerty
Dasht .
MENY
Min side
i Oppstartsrapporter Halvarsvurderinger OgE ut

Du har ingen oppstartsrapporter & signare

Jahan Wiese Matheson 30.04.2020 00:00

|ohan Wiese Matheson 30.10.2020 00:00 GA 1t hanvarssammie 3

Kompetansemal som venter pa vurdering

ngen kompetarsamal mé vurderes

Du vil fa opp vinduet under. Her kan du endre passordet. Husk a trykke pd «Lagre», som
gronn pil viser.

& WEBLAERLING

MENY

Personalia  Motater  Integrasjon

Oppdater personalia

Det er her du ogsé endrer kontaktopplysninger.
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OM WEBLARLING

Dashboard — ulike funksjoner

Hver gang du logger inn, vil du komme til dashboard. Her finner du oversikten over hvilke
leerlinger som har opprettet oppstartrapport, halvarsvurderinger som skal gjennomferes og
kompetansemal som skal vurderes.

VIKTIG: OPPSTARTRAPPORT

NB! Viktig informasjon: For at leerlingen skal fa tilgang til opplaeringsboken og
instrukter skal kunne se hva som er gjort, mé laerlingen forst fullfere oppstartrapport.
Dette skal vare gjort innen 14 dager etter at lerlingen kom om bord. Det vil si at
innen de 14 dagene skal rapporten vare fullfort og signert av lerlingen og instrukter. I
oppstartrapporten skal lerlingen bekrefte at h*n har fatt informasjon om IOP nér de
kom om bord. Lerlingen som er ansvarlig for & opprette rapporten.

Nér en oppstartrapport er generert, ser du det under «Oppstartrapporter». Klikk pa
«G4 til oppstartrapport» som red pil viser.

&' WEBLAZRLING

Dashboard
MENY

Dashboard

Oppstartsrapporter
Leerlinger LARLING SKIP
Oppslagstavia lohan Wiese Matheson test 3 Gatilopps Irtsrapport »

Kompetansemal som venter pa vurdering

Ingen kompetansemal ma vurderes

Du vil da fa opp en rapport som viser hva laerlingen skal bekrefte og hva du som
instrukter skal bekrefte.

Huk av og trykk pa «Signer». Se neste bilde.
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ekrefter at lzerlingen min har giennomfert IOP pa test 3 i henhold til kravene.

Merk: Med IOP menes den interne sikkerhetsfamiliariseringen lerlingen far nér
h*n menstrer pé forste gang! Dette har ikke noe med opplaringen 1 Weblarling
a gjore.

MINE LARLINGER

Nér en oppstartrapport er signert av lerling og instrukter er de tilknyttet hverandre.

|t WEBLARLING LB . Fagligleder johan -

[ Integrer Webcadat m

Oppstartsrapporter Halvdrsvurderinger

Du har ingen oppstartsrapparter & signere D er ikke deltazer pd noen kommende halvarsuurderinger

Kompetansemahsagn venter pa vurdering

Ingen kompetansemal ma wurderes

For 4 komme inn pa oversikt over dine lerlinger klikker du pa «lerlinger» i menyen til
venstre. Pa dashboard finner du ogsa «Oppslagstavla». Her finner du diverse informasjon og
tidligere fagprover.

« el 0 D & nmos fweblarling o/cliert/employes 297 frainses status =activein_traiming 0w - @ N In O @ =

& WEBLARLING

Matheson, jahan Wiese rstruktarfaglis leder 01.04.2020 01.08:2020
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Klikk s& pa den lerlingen du ensker & se pa.

Lzerlingens profil

Nér du har klikket pé leerlingen du ensker & se pé, vil du komme inn pé leerlingens profil.

P& lerlingens profil vil du se en rad med faner, og her kommer en forklaring pa hva de ulike
fanene inneholder:

& WEBLERLING o= . Fagligleder johan =

-y

el x Johan Wiese Matheson
i g s 5 2029 110 4450

B womi<

Oversikt
Naverende skip:
Her kan du se hvilket skip din leerling er tilknyttet.

Tilknytninger:
Her kan du se alle relasjoner leerlinger har. Dvs hvilken instrukter, medinstrukter ,
kontaktperson i rederi, konsulent hos MO, osv.

Oppleringsboka
Kompetansemélene som larlingen skal igjennom 1 lgpet av leretiden. Mer om
opplaringsboken senere.

Oppstartrapport

Nar du fér en relasjon til en ny lerling, far du ogsa tilgang til oppstartrapporten. Rapporten er
generert av lerlingen. Den skal signeres (elektronisk i programmet) av deg som instrukter, og
av lerlingen. Forst nar rapporten er signert av begge to vil lerlingen fa tilgang til
opplaringsboka.

Halvirsvurdering

I lapet av leretiden skal det ihht. Oppleringsloven gjennomferes 4 halvirsvurderinger. Det er
instrukterens ansvar a fa gjennomfert vurderingene. Oversikt over nar vurderingene skal inn,
finner du pé oppslagstavla. Se. 9 for hvordan man oppretter en halvarsvurdering.

Fagpreve
Her vil det komme informasjon om dato for fagpreve.
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Notater
Under notater finner du notater som har blitt gjort pd leerlingen. Det kan vere referat fra
skipsbesgk, loggforte samtaler MO har hatt med lerlinger osv.

Brukerdata

Alle personopplysninger ligger under fanen «Brukerdata». Larlingen mé selv gjore endringer
der hvis han/hun bytter adresse, tlf eller mail.

HVORDAN OPPRETTE HALVARSVURDERING

For & opprette en halvirsvurdering gjor du felgende:
- Gainn pa Halvérsvurderinger, som pilen pé bildet under viser.

Halvarsvurderinger

Vurdeding 1 Vurdering2  Vurdering3

- Trykk pa krysset til hoyre i feltet

- Skriv inn dato for nir samtalen skal finne sted (lagre)

Halvarsvurderinger

Vurdering1  Vurdering2  Vurdering3

Vurdering 4

For & opprette en ny halvirsvurdering m3 du ferst velge en dato for samtalen. Systemet fores|r basert pd forrige samtale.| 08.07.2020 \ Avbryt

- Deltakere er basert pa hvem som var med pa forrige samtale. For a legge til flere
deltakere, trykk pd rullegardinmenyen og velg den som skal vere med. Dersom det er
endringer du ikke fér gjort, ta kontakt med MO.

- Na er rapporten opprettet, og samtalen kan starte. Det er viktig a huske pé at det er du,
som instrukter, som skal fylle ut alle feltene, ogsd de som larlingen gir tilbakemelding
pa. Husk & lagre!
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- Nar samtalen har er ferdig, méa lerlingen inn pa halvarsvurdering for a signere
rapporten. Nar lerlingen har signert er rapporten godkjent, og det sendes automatisk
en melding til ansvarlig konsulent hos MO.

HVORDAN JOBBE | WEBLARLING

Opplaeringsboken

I oppleeringsboka ligger alle kompetansemélene fra laereplanen for det faget laerlingen(e) skal
fa opplaring 1 og ta fagpreven i. For at leerlingen skal f& godkjent oppleringen mé alle
kompetansemalene gjennomferes og godkjennes. Hele opplaringsboka skal vaere godkjent
innen 1. mars, det aret leerlingen skal ta fagproven.

De aller fleste av kompetansemadlene er praktiske. Disse kompetansemélene skal ufores
praktisk, og lerlingen skal selv vurdere og bli vurdert pd hvor godt h*n kan det. Ved & trykke
pa teksten, dpnes kompetansemalet og du kan se vurderingskriteriene, og hva larlingen skal
kunne for a fa godkjent maélet.

Kompetansemal som krever skriftlig dokumentasjon er merket med en blyant/penn, se bildet
s.10. Nér du apner kompetansemalet, kommer du inn 1 skrivemodus. Der skriver leerlingen inn
svaret sitt og legger ved eventuelle vedlegg. Nar oppgaven er gjort skriftlig, vil blyanten skifte
til & bli en notatblokk.

Vurdering av lzerlingens arbeid

Det er to kolonner helt til hoyre i bildet. Den forste gir en indikasjon pa egenvurdering og
kolonne to gir en indikasjon pa instrukters vurdering.

Hvert kompetansemal inneholder fire kategorier med vurderingskriterier.
1. P& begynnerstadiet
2. Under utvikling
3. Kompetent
4. Fremragende

Blir leerlingen vurdert til kategori 1 eller 2 blir sirkelen som tilherer kompetansemalet markert
oransje/gul. Det betyr at leerlingen ikke har fatt godkjent kompetansemaélet, og ma jobbe
videre med det, for sa 4 be om en ny vurdering.

Blir leerlingen vurdert til kategori 3 eller 4 blir sirkelen gronn og kompetansemalet er
godkjent.

Den samme markeringen vil skje nér lerlingen tar egenvurdering pa kompetansemalene.
Larlingen ma alltid selv ta egenvurderingen for instrukteren kan vurdere. Nar lerlingen selv
har gjort egenvurdering pa en oppgave vil det gé et varsel til instrukter med beskjed. Varselet
vil veere 1 form av liten red bjelle oppe til hayre i1 skjermbildet. Klikk pd varselklokken, og
kompetansemalet lerlingen har vurdert, og du kommer rett til kompetansemalet leerlingen har

10
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bedt om vurdering i. Nar du har vurdert laerlingen, vil lerlingen 2 et varsel. Blir ikke
kompetansemalet godkjent av instrukter ma leerlingen selv be om & fa en ny vurdering.

Det er lett & se hvilket mél som er godkjent eller ikke, se bildet under.

Oversikt Opplaeringsbok Oppstartsrapporter Halvarsvurderinger Fagpreve Notater Brukerdata
Leerlinger Matrosfaget
Oppslagstavia Matrosfaget o

Lesningsform

@ 1.3 Utfare arbeid og funksjoner i trdd med helse, miljo og sikkerhet. Handtering av liner prakaisk

o] sfrist G

@ 1.4 Utfore arbeid og funksjoner i trid med helse, miljo og sikkerhet. Elekirisk sikkerhet prakisk O O

£ ingen tidsfrist @

@ 1.5 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milljo og sikkerhet. Mekariisk sikkerhet prakusk

£ ingen tdsfrist @

@ 1.6 Utfore arbeid og funksjoner i trad med helse, miljo og sikkerhet. Sikkerhet mot kjemisk og biologisk fare. Forst3 produsentens sikkerhetsanvisninger og instruksjoner om bord prakiisk
1) Ingen sidsfrist @
@ 1.7 Utfare arbeid og funksjoner i tr3d med helse, milj og sikkerhet. Personlig sikkerhetsutstyr prakiisk O O

£ Ingen sidsfrist (@

® 1.2 Forklare hvordan ISM-koden pavirker den daglige driften o @

£ Ingen tidsfrist

@ 1.9 Beskrive egen beredskapsfunksjon om bord / Betjene redningsutstyr, anvende nadprosedyrer og redegjare for egne plikter | en nedsituasjon peskisi O

Hvordan vurdere laerlingens kompetanse?

Som bildet over viser, er det to kompetansemal som ikke er vurdert og godkjent. For & kunne
godkjenne dette, ma du vurdere hvor godt leerlingen kan dette. Trykk pa kompetansemalet,
som bildet under viser, og scroll ned til du kommer til vurderingsfeltet. Du kan hele tiden se
vurderingskriteriene og hva du skal vurdere lerlingen etter. Se mer pa neste bilde.

@ 1.2 Forklare hvordan ISM-koden pavirker den daglige driften sz (P4
idsfrist (£
[ ) Beskrive egen beredskapsfunksjon om bord 7 Betjene redningsutstfanvende nadprosedyrer og redegjare for egne plikter i en nadsituasjon praktisk o
s
[ ] orklare hvordan man skal forebygge og begrense forurensning praktisk

# Ingen tidsfrisz (2

11



Maritim Opplaering

{b WEBLARLING A'i o Fagligleder Johan -

Mal for opplaeringen

MENY
Dashboard Nivd P3 begynnerstadiet Under utvikling Kompetent Fremragende
rlinge 2 " : 7
S Har kjennskap til egen beredskapsfunksjon Kan egen beredskapsfunksjon og forstar pliktene Kan sin funksjon og kan forklare bakgrunnen Kan sin funksjon og kan ferklare bakgrunnen
rundt det
Oppslagstavla

Kan handle etter skipets prosedyrer for ned Kan handle etter skipets prosedyrer for ned

Kan skipets alarmsignaler Kan skipets alarmsignaler

Kommunikasjonen er Klar ggkonsis til enhve Kan tre nn i andre funksjoner ved behov
ordrer bekreftes til enfy€r tid | tréd med godt

sjemannskap

Kan alarminstruksens oppbygging

Kommunikasjenen er klar og konsis til enhwer tid og
ordrer bekreftes til enhver tid j trad med godt
sjemannskap

Vurdert fil kompetent
AvJahan Wiese Watheson G6/044 1

4 ‘, . 4

Vurder til p3 begynnerstaiet Wurder til undar utvikling Vurder til kompetent Vurder til fremragende

Kommentar

B|I|&|& T m o = |

il
1l
lil
)
b]

Skriv din kommentar

P Lagre vurderingB)

Nér du har vurdert kompetansen til leerlingen, kan du velge a godkjenne kompetansemalet
eller sette et lavere vurderingsniva (som red og lysegrenn pil viser). Lavere vurderingsniva
enn kompetent betyr at kompetansemaélet ikke er godkjent. Malet vil bli gult.

Leaerlingen har mulighet til & legge inn vedlegg eller skrive inn notater til alle de praktiske
oppgavene. For a lese vedlegget eller notatene, trykk pa kompetansemaélet og se svaret eller
vedlegget.

Du kan/ber legge igjen en kommentar hvis lerlingen ikke fir godkjent mélet, for & fortelle
leerlingen hva som ma jobbes mer med for at malet skal bli godkjent. Nar du klikker pa ett av
vurderingsfeltene vil kommentarfeltet komme frem. Husk & trykke lagre nar du er ferdig med
vurderingen (svart pil).

Dersom du ikke er enig med leerlingens vurdering, kan du be om at h*n gir en mer detaljert
besvarelse 1 emnet, selv om det ikke ligger inne som et skriftlig kompetansemal.

12
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Tidsfrister

Du kan ogsé legge inn tidsfrister for nar en oppgave skal vere ferdig.
Trykk pé det lille ikonet rett under kompetansemalet hvor det star «Ingen tidsfrist». Legg inn
dato for nar malet skal vere ferdig og deretter lagre.

Oversikt o il ppor Halvarsvurderinger Fagprave Notater Brukerdata

Matrosfaget

Oppslagstavla Matrosfaget -

[+]

1. sikkerhetsfamiliarisering Lasningsform
B ingen tdsfris @

@ 1.1 Utfare argaifE funksjoner i trdd med helse, miljo o sikkerhet. Arbeid i hayden. Arbeid over rekka prakisi = O O
£ ing
@ 1.2 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milje og sikkerhet. Arbeid i lukkede rom preksel O O

£ ingen tidsfrist @

@ 1.2 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milje og sikkerhet. Handtering av liner prakisk

£ ingen tdsfrist @

@ 1.4 Utfare arbeid og funksjoner i trdd med helse, miljo og sikkerhet. Elekirisk sikkerhat prakiisk O O
3 inger @

@ 1.5 Utfere arbeid og funksjoner i trad med helse, miljo og sikkerhet. Mekanisk sikkerhet prakiisk
£ ingen @

@ 1.6 Utfere arbeid og funksjoner i trad med helse, miljg og sikkerhet. Sikkerhet mot kjemisk og biologisk fare. Forsta produsentens sikkerhetsanvisninger og instruksjoner om bord prakiisk
1 Ingen tigsfris &7

@ 1.7 Utfare arbeid o funksjoner i tr3d med helse, milja og sikkerhet. Personlig sikkerhetsutstyr prakiisk O O
1 Ingen tidsfrist @

@ 1.8 Forklare hvordan ISM-koden pavirker den daglige driften skrifiiig 4
121 Ingen sidsfrist (@

@ 1.9 Beskrive egen beredskapsfunksjon om bord / Betjene redningsutstyr, anvende nadprosedyrer og redegjore for egne plikter i en nedsituasjon prakisk O

1. Sikkerhetsfamili

£ Ingen ridsfrist ('

1.1 Utfare arbeid og funksjoner i trad med helse, milje og sikkerhet, Arbeid i hayden. Arbeid over rekka Bz @ O O

) Inzen tiastrist x

Ny tidsfrist ; Velg dato Avoryt [=TERES

PS: Husk at som instrukter skal du ikke vurdere kompetansemal for
leerlingen har vurdert seg selv.
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Maritim Opplering Nord
Stakkekollveien 51
9010 Tromse
TIf: 97 53 40 00

post.nord@maropp.no

Maritim Opplering Nordvest
Kongensgate 15
6002 Alesund
TIf: 70 13 90 90

post.nordvest@maropp.no

Maritim Opplering Servest
Smedasundet 97 B
5525 Haugesund
TIf: 52 70 89 20

haugesund@maropp.no

Maritim Opplaring Serest
@vre Langgate 61
3110 Tensberg
TIf: 33 30 88 90

post.sorost@maropp.no
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